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1. An Post
Ta an Chomhairle ar lorg iarratas 6 iarrthoiri a bhfuil na cailiochtai cui agus
taithi abhartha acu fa choinne post mar Oifigeach Cléireachais.

Ta sé i gceist ag an Chomhairle painéal d’iarrthoiri cailithe a chruthd 6na
lionfaidh sé foluntais buan agus shealadach de réir mar a thiocfaidh na
foluntais sin chun cinn le linn shaolré an phainéil.

Combhlionfaidh an té a cheapfar, faoi stitdir agus riald an Oifigigh
Foirne/Oifigeach Sinsearach Foirne nd oifigeach eile arna ainmniu ag an
Phriomhfheidhmeannach, réimse dualgas agus freagrachtai.

2. Roil, Dualgais & Freagrachtai

Oibrionn Oifigigh Chléireachais thar roinnt ranndg ar fud na heagraiochta
agus cuireann siad rol tabhachtach ar fail tri réimse dualgais riarachain. Is
dualgais iad a bhaineann le cléireachas/riarachan agus runaiocht a leagfaidh
Comhairle Contae Dhun na nGall ar an fhostai 6 am go ham.

Seo a leanas liosta, nach bhfuil uileghabhalach, de na dualgais is féidir a
leagan ar Oifigeach Cléireachais:
e Béim ar an chustaiméir a léirid, agus a bheith measuil, muinte agus
proifisiinta agus iad ag tacu le custaiméiri agus le comhghleacaithe
e Dualgais riarachain oifige lena n-airitear comhdu, facsail,
fotachdipeail, litreacha/tuarascalacha a dhréachtu
e Scileanna TF (e.g. préisedil focal, scarbhileoga, bunachair sonrai,
riomhphoist agus an tldirlion)
e Obair Airgeadéra
e Post agus comhfhreagras, lena n-airitear comhfhreagras leictreonach,
a laimhseail
e Scileanna Airgeadais (e.g. sonraisc a phrdiseail)
e Aon dualgais eile a d'fhéadfai a leagan sios 6 am go ham

Achtanna na dTeangacha Oifigidla (Leasd), 2021

Ionas go mbeidh an tUdaras Aitiuil in ann a chuid oibleagaidi reachtula a
chombhlionadh, meastar gur riachtanas riachtanach i innitlacht shasuil sa
Ghaeilge le haghaidh ceapachain/lonnuchain/athlonnuchain chuig oifigi ata
bunaithe sa Ghaeltacht agus chuig oifigi a fhreastalaionn ar cheantair
Gaeltachta. Caithfidh an innitlacht a bheith ar leibhéal a chuireann an duine
ar a chumas oibriu tri mhean na Gaeilge agus seirbhisi a chur ar fail don
phobal sa Ghaeilge, de réir fhoralacha na nAchtanna Teangacha Oifigiula,
(Leasu) 2021.

Féadfaidh measunu ar an innitlacht seo a bheith mar chuid larnach den
phréiseas earcaiochta agus roghnuchain.
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3. Cailiochtai & Riachtanais an Phoist

T4 sé dearbhaithe ag an Roinn Tithiochta, Rialtais Aititil agus Oidhreachta
go mbeidh na cailiochtai do phost an Qifigeach Cléireachais mar ata leagtha
amach thios:

(a) Carachtar
Beidh dea-chail ar na hlarratasoiri.

(b) Slainte
Beidh sldinte ag iarratasoiri a thabharfadh le fios go bhfuil siad abalta
seirbhis rialta, éifeachtach a chur ar fail.

Beidh ar iarratasdiri ar éirigh leo sa phroiseas earcaiochta dul faoi scrudu
leighis a dhéanfaidh Comhairleoir Slainte Ceirde na Combhairle roimh
cheapachan.

(c) Oideachas, Oiliunt, Taithi, Etc.
Ni moér do gach iarratasdir na cailiochtai agus taithi seo a leanas a bheidh
acu faoin data deiridh a nglacfar le foirmeacha iarratais chomhlanaithe:

(i) Grad D, ar a laghad, a bheith faighte acu san Ardleibhéal né sa
Ghnathleibhéal i gclig abhar 6n liosta ceadaithe abhar i Scrudu
na hArdteistiméireachta Bunaithe né i nGairmchlar na
hArdteistiméireachta sa Roinn Oideachais.

NO
(i) pas a bheith faighte acu i scridu de chaighdean coibhéiseach ar
a laghad
NO
(iii) seirbhis dha bhliain, ar a laghad , a bheith caite acu roimhe seo

in oifig bhuan agus inphinsin oifigeach Cléireachais,
Cléireach/Cléscriobhai (Dualgais Chléireachais),
Cléireach/Cléscriobhai (Dualgais Cléscriobh agus Cléireachais)
no Cléireach/Cldéscriobhai faoi Udaras Aitiuil, né bord slainte sa
Stat.
NO

(iv) taithi shasuil dbhartha a bheith acu a chuimsionn scileanna

coibhéiseacha inléirithe.

(e) Croi Inniulachtai
i. Dirithe ar an gCustaiméir

e Measuil, dea-mhuinte agus proifisiinta agus iad ag tacu le
custaiméiri;

e Tuigeann riachtanais agus ionchais na gcustaiméiri agus gniomhaionn
siad da réir mar is cui; o

e Toilteanach ionadaiocht a dhéanamh thar ceann an UA ar bhealach
dearfach tri sheirbhis phras agus éifeachtach a sholathar.
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ii. Scileanna Eagrichain den Scoth

e Taithi i riarachain oifige lena n-airitear comhdu, facsail, fétachoéipeail,
litreacha/tuarascalacha a dhréachtu;

e Ardleibhéal ciraim ar mhionsonrai;
Cumas oibrit go héifeachtach de réir spriocdhatai dochta;

e Beartais/caighdedin éagsula na Comhairle a chomhlionadh de réir
mar is ga;

e Scileanna éifeachtacha cumarsaide 6 bhéal agus scriofa;
Cumas obair a chur in ord tosaiochta agus réitigh éifeachtacha a
ghinidint;

e Cumas oibrid go neamhspleéach;

e Tiomantas a léirit do rél agus seachadadh seirbhise ardchaighdeain.

iii. Eolas agus Taithi ar Oibrit Cérais TFC agus Airgeadais

Dea-fheidhmid scileanna praiticiala TFC

Abalta pacaisti/cérais éagsula TFC a Usaid.

Innidil ar theicneolaiochtai dra.

Abalta plé le cuntais, sonraisc agus le corais airgeadais.

iv. Imreoir Foirne Eifeachtach

e Caidreamh éifeachtach oibre (go hinmhednach agus ar bhonn
seachtrach) a chothu;

e Oibrid mar bhall foirne le solathar pleananna agus sceidil a chinntig;
Caidreamh cui agus éifeachtach a dhéanambh le custaiméiri agus le
comhghleacaithe;

e Tionscnaiocht a léirit agus fonn scileanna nua a fhoghlaim;

e A bheith solubtha agus comhoibrioch ina gcur chuige oibre.

v. Eifeachtacht Phearsanta

 Eolas ar Rialtas Aititil & ar an Chomhairle ar bhonn ginearalta;

e Eolas agus feasacht ar chroi-cheisteanna trathdla agus tosaiochta;

e Dearcadh dearfach, tairbheach agus diograiseach a choinnedil maidir
lena rol;

e Tiomantas Pearsanta - Déanann iarracht feidhmilu ag leibhéal nios
airde.

4. Mionsonrai an Phoist

(a) Ginearalta

Ta beartaithe ag Comhairle Contae Dhidn na nGall painéal d’iarrasdiri cailithe
a chruthd faoi choinne post mar Qifigeach Cléireachais as a lionfaidh sé aon
fholuntais a thiocfadh chun cinn.

(b) Promhadh

Beidh na hiarratasoiri a cheapfar ar promhadh ar feadh tréimhse ama, a
shocréidh an Chomhairle. D'fhéadfadh sé go ndéanfai an tréimhse seo a
shineadh, cinneadh a bheas faoi rogha na Combhairle.
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(c) Luach Saothair
Is é seo an pascala naisiunta bliantuil reatha: iosmhéid de €31,619 (pointe
1) go dti uasmhéid de €48,924. (LSI 2) (de réir chiorclan EL 02/2026).

focfar na daoine a cheapfar ag an phointe chui ar an scéla tuarastail atd ag
teacht le Ciorclan na Roinne.

Tosdidh iontralaithe Ura ag an iosphointe ar an scala.

(d) Bunait

Socréidh an Chomhairle ar an ait a lonnéfar post an Qifigeach Cléireachais
agus beidh sé seo ag brath ar an réimse airithe agus an tseirbhis chuig a
sannfar an sealbhdir poist.

D’fhéadfadh sé go mbeadh roinnt taistil i gceist le rél an Oifigeach
Cléireachais, agus go mbeadh fanacht thar oiche i gceist le roinnt turas
agus cludoéfar na costais bhainteacha le lilintais iomchui.

(e) Coénai
Beidh na daoine a cheapfar ina gcénai sa cheantar ina mbeidh na dualgais
le feidhmiu né faoi fhad réasunta de.

(f) Uaireanta Oibre / Saoire Bhliantuil

35 uair an chlog sa tseachtain na gnathuaireanta oibre a bheidh ag an té a
cheapfar. Beidh sé de cheart ag an Chomhairle na huaireanta oibre a athru
60 am go chéile.

Beidh liintas saoire bhliantula de réir chiorclan LG(P) 07/2011.
Teidliocht 27-29 13 (tar éis 5 bliana seirbhise)

(g9) Riachtanas Tiomana
D'fhéadfai na nithe seo a leanas a cheangal ar iarrthoiri:
(a) Ceadunas Tiomana chatagdir B iomlan a bheith acu.
(b) A bhfeithicil féin a bheith acu lena Usaid le linn a gcuid dualgas agus
is le lilntais chui a chlidéfar na costais bhainteacha.

(h) Riachtanais Saoranachta

Ni mor d'iarratasdiri inchadilithe a bheith, ar an data is déanai lena nglacfar
le foirmeacha iarratais comhlanaithe;

(a) Ina S(h)aoranach de chuid Limistéar Eacnamaioch na hEorpa (EEA).
Cuimsionn an EEA na Ballstdit den Aontas Eorpach, an Ioslainn, Lichtinstéin
agus an Iorua; né

(b) Ina S(h)aoranach de chuid na Riochta Aontaithe (RA); nd

(c) Ina S(h)aoranach de chuid na hEilvéise de bhun an chomhaontaithe idir
an AE agus an Eilvéis maidir le saorghluaiseacht daoine; né

(d) Ina S(h)aoranach neamh-EEA ar céile né leanbh de shaoranach EEA, RA
no Eilvéiseach é/i agus a bhfuil viosa stampa 4 aige/aici; no

(e) Ina d(h)uine ar bronnadh cosaint idirnadisitnta air/uirthi faoin Acht
Cosanta Idirnaisiunta 2015 n6 aon bhall teaghlaigh ata i dteideal fanacht sa
Stat mar thoradh ar athaontu teaghlaigh agus a bhfuil viosa stampa 4
aige/aici; né
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(f) Ina S(h)aoranach neamh-EEA ar tuismitheoir leanai cleithiinai é/i atd ina
s(h)aoranach de chuid, agus ina c(h)dnai i mBallstat de chuid an EEA nd san
RA né san Eilvéis agus a bhfuil viosa stampa 4 aige/aici.

(i) Coinbhleachtai Leasa

Ni ghabhfaidh sealbhdir an phoist d'aon sli bheatha shochrach, seachas mar
fhostai de chuid Udaras aititil, a mhéid a dhéanfadh dochar do
chomhlionadh a dhualgas n6 a dualgas mar fhostai d'Udaras &itiuil né d'aon
sli bheatha a d'fhéadfadh a bheith ar neamhréir le leasanna an Udarais
aitivil né a d'fhéadfadh a bheith ar neamhréir le comhlionadh a dhualgas
mar fhostai de chuid Udarais aitidil.

(3) Grinnfhiosriachan an Gharda Siochana

D’fhéadfadh iarrthoiri don phost mar QOifigeach Cléireachais faoi réir
Ghrinnfhiosrichan an Gharda Siochana. Tabhair faoi deara, ma ta sé
riachtanach, gcaithfidh gach iarrthdir Nochtadh Grinnfhiosrichain sasuil 6n
Gharda Siochdna a fhail roimh cheapachan, seachas sin, tarraingeofar siar
an tairiscint fostaiochta.

Sa chas go léirionn Nochtadh Grinnfhiosrichain an Gharda Siochana go
bhfuil cas ar feitheamh, ni fhéadfar leanuint ar aghaidh leis an cheapachan
ag an am sin agus tarraingeofar siar an tairiscint fostaiochta. Coinneofar an
t-iarratasdir, ar an phainéal, afach, agus beidh sé & mheas don chéad
fholuntas eile, ma thagann a leithéid chun cinn le linn saolré an phainéil.

5. Proiseas Earaiochta / Recruitment Process

A. Foirm Iarratais / Application Form

e Ni mor iarratais a dhéanamh ar an fhoirm iarratais oifigitil ar
line agus ni mér gach cuid den fhoirm a bheith lionta go hiomlan.

+« Na cuir CV isteach le d'iarratas. Ni dhéanfar ach an t-eolas ata san
fhoirm iarratais ar line a chur san direamh agus an oiridnacht
an iarrthéra don phost & meas.

e Caithfidh iarratais a bheith faighte againn faoin spriocdhata mar
ata luaite ar an gcoras.

B. Gearrliostd / Shortlisting

Is féidir iarratasodiri a ghearrliostu faoi choinne agallaimh ar bhonn an eolais
a chuirtear ar fail. Sa chas go mbeidh ga le beart gearrliostaithe, tiondlfar
Painéal saineolaithe leis na foirmeacha iarratais a scridu agus a mheas de
réir critéir réamhshocraithe, bunaithe ar riachtanais an phoist. Mar sin de,
bheadh sé le do leas cuntas mion, beacht a thabhairt ar do chailiochtai agus
ar do thaithi ar an fhoirm iarratais.

Ma mheastar, mar gheall ar lion agus caighdean na n-iarratas a gheofar,
gur réasunach gan gach iarratasdir a chur faoi agallamh, ni ghlaofar chun
agallaimh ach daoine ar décha go ngnéthédh siad caighdean ar leor é chun
iad a roghnu agus a mholadh faoi choinne ceapachain.
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Na glactar leis gurb ionann duine a iontrdil i gcomoértas né cuireadh chun
agallaimh a chur ar an duine sin agus a thabhairt le tuiscint go mbeadh
Comhairle Contae Dhun na nGall sasta go gcomhlionann an duine sin
riachtanais an phoist.

C. Ceart ar Fhaisnéis agus Athbhreithnia - #CO 001

Ta an Chomhairle tiomanta d'aiseolas agus faisnéis a thabhairt
d'iarrataséiri. Mas mian le hiarratasoir ar bith &, is feidir leo iarraidh go
ndéanfai athbhreithnit ar aon chinneadh né at an phroiseas féin.

Caithfear a leithéid d'iarratas a chur isteach i scribhinn, ag lua an uimhir
thagartha thuas, ag cur in il na culise ata leis an iarratas agus caithfear é
seo a chur faoi bhraid na Ranndige Acmhainni Daonna, Ionad na dTri
Abhainn, Leifear, Co. Dhiun na nGall laistigh de chuig 14 oibre én data ar
tugadh foégra faoi chinneadh abhartha.

D. Rindacht
Faoi réir fhoralacha an Achta um Shaorail Faisnéise 2014, is faoi rindacht
dhocht a phléifear le hiarratais.

E. Eile

Ta ceapachain na Combhairle faoi réir seicealacha sasula maidir le
teistiméireachtai, cdiliochtai, scruduithe leighis agus Grinnscrudu Garda,
mar is cui.

F. Cuis Dichailithe i an Chanbhasail

Dichaileofar iarratasoir ar an toirt én phrdiseds earcaiochta a dhéanann
iarracht (n6 a ndéanann duine iarracht ar a s[h]on) oifigeach de chuid na
Combhairle (né duine a ainmnionn si le hagallamh a chur ar iarratasdiri n6
iad a scrudu) a chanbhasail no tionchar a imirt air/uirthi ar son an
iarratasora, go direach né go hindireach, biodh sé i bhfoirm cumarsaid
scriofa nd eile.

G. An Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai

T& Comhairle Contae Dhun na nGall meaite ar do chuid sonrai pearsanta a
chosaint agus comhlionaimid ar gcuid oibleagaidi faoi na hAchtanna um
Chosaint Sonrai, 1988 - 2018, agus faoin Rialachan Ginearalta maidir le
Cosaint Sonrai.

e An Bunus ar a bPréiseailtear do chuid Sonrai Pearsanta
Is é an bunus ar a bproisediltear do chuid sonrai pearsanta na d’fhonn
d’iarratas ar an phost dar chuir tu isteach air le Comhairle Contae Dhun na
nGall a phroiseail faoi Théarmai Acht Fostaiochta (Faisnéis) 1994 agus
polasaithe agus gnathaimh na Ranndige Acmhainni Daonna.

Nuair a fhaighimid d’fhoirm iarratais, cruthaimid taifead riomhaire faoi
d’ainm, ina mbionn cuid mhaith de na sonrai pearsanta mar ata luaite agat i
d’fhoirm iarratais.

Ni Usaidtear an taifead pearsanta seo ach amhain chun d’iarratas a
phréisedil. Ta td i dteideal, in am ar bith, coip den fhaisnéis faoi dtaobh diot
féin, ata & coinneail ar taifead againn, a fhail.
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e Comhroinnt na Faisnéise
Taobh amuigh den fhoireann earcaiochta iomchui, ni dhéanfar na sonrai ar
d’fhoirm iarratais a chomhroinnt ach d’fhonn an comértas ar chuir tu isteach
air a chur chun cinn in éineacht le Bord gearrliostaithe agus/né agallaimh
ainmnithe.
Mas amhlaidh, i ndiaidh an chomoértais, go gcuirtear ar Phainéal thu agus go
dtairgtear post duit, beidh na sonrai a chuir tu ar féil i d’fhoirm iarratais mar
chuid den Chomhad Pearsanra s’agat.

Sa bhreis air sin, sa chas go dtairgfi post duit agus go ndearbhéfa ina
dhiaidh sin gur spéis leat an post, bainfear Usaid as na sonrai ar d'fhoirm
iarratais d'fhonn taifid seirbhise agus teistiméireacht fostaiochta a iarraidh.

e Tréimhse Stérala
Coinneofar d'iarratas go ceann dha bhliain 6 dhata bunaithe an phainéil don
phost seo. Déanfar iarratais nach gcuirfear ar aghaidh chuig céim an
agallaimh a scriosadh i ndiaidh an chomértais.

Is féidir teacht ar Raiteas Priobhaideachta Chomhairle Contae Dhun na nGall
ag: www.donegalcoco.ie
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