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1. An Post

Ta an Chomhairle ar lorg iarratas 6 iarrthoéiri a bhfuil na cailiochtai cui agus
taithi abhartha acu fa choinne post mar Mhaoirseoir Seirbhise Athghrafaice
(ar aon dul le hOifigeach Foirne Sinsearach).

Is post mednbhainistiochta é Maoirseoir Seirbhise Athghrafaice taobh istigh
den Udaras aitiuil agus sannadh do freagracht as feidhmiocht na Roinne
Seirbhise Athghrafaice a bhainistil, a laimhsedlann réimse ghniomhaiochtai
de chuid an udarais aitiuil.

Oibreoidh an sealbhdir poist taobh istigh de pharaiméadair shainithe a
bhaineann leis an phost, de réir chuspdiri na Comhairle.

Ta sé beartaithe go gcuirfear painéal le chéile d’iarrthéiri cailithe 6na lionfar
foluntais bhuana agus shealadacha le linn saolré an phainéil.

2. Roil, Dualgais & Freagrachtai
Ta liosta neamhuileghabhalach de dhualgais agus freagrachtai an

Mhaoirseora Seirbhise Athghrafaice leagtha amach thios:

e Caighdeain seirbhise 6 thaobh cailiochta, trathulachta, éifeacht
costais agus luach ar airgead a chomhaontu leis an bhainisteoir
ceantair.

e Dul i gcomhairle leis an fhoireann maidir lena riachtanais seirbhise
agus costais, meicniochtai solathair agus sceidil a aontu

e Sceideal oibre do bhaill foirne a ullmhi agus feidhmiocht agus torthai
a mheas i dtaca le caighdedin agus na spriocanna a aontaiodh

e Corais riachtanacha a chruthld agus a chothabhail leis an fhoireann a
chumasu a cuid freagrachtai a chomhlionadh agus le cuntasacht a
chinntiu

e A chinntil go bhfuil trealamh, abhair agus solathairti oifige ag an
leibhéal is fearr le haghaidh feidhmiu éifeachtuil an aonaid agus
solathar seirbhise

e OQibriochtai an aonaid a luachail ar bhonn leantinach, easnaimh a
shainaithint agus réitigh a cheapadh le dul i ngleic leo

e Tuairisci faisnéise bainistiochta a chur ar fail don Bhainisteoir Ceantair
de réir mar is ga

e Bheith suas chun data leis na nualaiochtai is déanai i dteicneolaiocht
ghrafaice, athghrafaice agus seomra poist agus usaid TFC a
uasmhéadu go ginearalta leis an tseirbhis a fheabhsu

e Praghsanna ar sheirbhisi, earrai agus abhair a fhail ar bhonn bliantuil
ar a laghad

e Freagracht as trealamh, seirbhisi, dbhair agus solathairti oifige a
sholathar agus cinneadh a dhéanamh ar an doéigh is éifeachtula, 6
thaobh costais de, iad seo a fhoinsil agus a sheachadadh, faoi réir
comhlionadh na treorach solathair agus na nésanna imeachta
ceannaigh

e Monatdireacht agus riall a dhéanamh ar chaiteachas agus comhairle
a chur ar an Bhainisteoir Ceantair maidir le saruithe féideartha

e Eiteas dirithe ar chustaiméiri a fhorbairt maidir le solathar seirbhise
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e Feidhmil mar bhainisteoir maidir le feidhmiocht na foirne, lena n-
airitear treoir, maoirseacht, riall, ionduchtu, oilidint agus forbairt
ghairmiuil

e Coras sabhailte oibre a chinntid.

3. Cailiochtai & Riachtanais an Phoist
Ni_ mér do gach iarratasodir na cailiochtai agus taithi seo a leanas a bheidh

acu faoin data deiridh a nglacfar le foirmeacha iarratais chomhlanaithe:

(a) Carachtar:
Beidh dea-charachtar ag na hlarratasaéiri.

(b) Slainte

Beidh sldinte ag iarratasoiri a thabharfadh le fios go bhfuil siad abalta
seirbhis rialta, éifeachtach a chur ar fail. Iarrfar ar na daoine a cheapfar dul
faoi scridu leighis arna dhéanamh ag Dochtuir Slainte Cheirde na Combhairle
roimh a gceapachan.

(c) Oideachas, Taithi
Ni mor do gach iarrataséir an méid seo a leanas a bheidh acu faoin data
deiridh a nglacfar le foirmeacha iarratais chomhlanaithe:

e Caighdean maith oideachais
e Sarscileanna TF agus an cumas le teicneolaiocht a Usaid

e Scileanna airgeadais (buiséadu, leabharchoimead, Agresso né
pacaisti bogearrai eile den chineal sin)

(d) Croi-Innialachtai

i. Scileanna Pleanala & Eagrichain
e An cumas acmhainni a bhainistiu
e An cumas saincheisteanna / éilimh larnacha a anailisiu agus a
shainaithint
e An cumas oibriu faoi bhru i dtimpeallacht thrasfheidhmeach
agus de réir spriocamanna dochta

ii. TreallGis agus Torthai a Sholathar
e Dea-theist gnéthachtdla
e Fadhbfhuascailt & Réiteach
e Ardleibhéal mionchruinnis
e Combhliontacht polasaithe / caighdean éagsula
e Breithilnas stuama agus an cumas oibrit go neamhspleéach.

iii. Scileanna idirphearsanta agus cumarsaid éifeachtach
e Scileanna cumarsaide éifeachtacha idir labhartha agus scriofa
e Cumas smaointe a chur i lathair go héifeachtach agus cur i
lathair do ghrupai
e Cumas scriobh go liofa agus tuairisci scriofa soiléire
struchturtha a ullmhu
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iv. Obair le daoine eile agus obair foirne.
e Caidreamh oibre éifeachtach a chothu (go hinmheanach agus
go seachtrach)

e Qibrid mar bhall foirne

e An fhoireann a threoru, a spreagadh agus a bhainistil agus
foirne éifeachtacha a fhorbairt

e Fodcas ar chustaiméiri.

v. Eifeachtacht Phearsanta.
e Eolas ar Rialtas Aitiuil agus ar an Chomhairle go ginearalta

e Eolas agus feasacht ar na priomhcheisteanna trathula gus ar
thosaiochtai

e Tuiscint ar fhirinne na polaitiochta agus comhthéacs na
gceisteanna

e Tuiscint ar chaighdedin chomhliontachta, polasaithe, nésanna
imeachta agus reachtaiocht

e Dearcadh dearfach, cuiditheach agus diograiseach maidir leis
an rol

e Spreagadh pearsanta - Iarracht a dhéanamh feidhmiu ar
leibhéal nios airde.

4. Mionsonrai an Phoist / Particulars of Post

(a) Ginearalta
Ta beartaithe ag Comhairle Contae Dhun na nGall painéal d’iarrthdiri cailithe
a chruthu faoi choinne post mar Mhaoirseoir Seirbhise Athghrafaice

(b) Promhadh / Probation

Beidh na hiarratasdiri a cheapfar ar promhadh ar feadh tréimhse thosaigh, a
shocréidh an Chomhairle. D'fhéadfadh sé go ndéanfai an tréimhse seo a
shineadh, faoi rogha na Combhairle.

(c) Luach Saothair

Is ionann an pascala naisiunta bliantuil reatha agus: iosmhéid de €57,322
(pointe 1) go dti uasmhéid de €70,030 (LSI 2) (de réir ciorclan EL
07/2025).

focfar na daoine a cheapfar ag an phointe chui ar an scéla tuarastail ar aon
dul le Ciorclan bainteach na Roinne. Tosdidh iontrdlaithe Ura ag an
iosphointe ar an scala.

(d) Bunait

Socréidh an Chomhairle ar an ait a lonnéfar post an Mhaoirseoir Seirbhise
Athghrafaice agus beidh sé seo ag brath ar an réimse airithe agus an
tseirbhis chuig a sannfar an sealbhdir poist.

D’fhéadfadh sé go mbeadh roinnt taistil i gceist le rél an Mhaoirseoir
Seirbhise Athghrafaice, agus go mbeadh fanacht thar oiche i gceist le roinnt
turas agus cludoéfar na costais bhainteacha le liantais iomchui.

Leathanach 4 de 7 Maoirseoir Seirbhise Athghrafaice



(e) Coénai
Beidh na daoine a cheapfar ina gcénai sa cheantar ina mbeidh na dualgais
le feidhmiu no6 faoi fhad réasunta de.

(f) Uaireanta Oibre

35 uair an chlog sa tseachtain na gnathuaireanta oibre a bheidh ag an té a
cheapfar. Coinnionn an Chomhairle an ceart na huaireanta oibre a athru 6
am go chéile.

Beidh liintas saoire bhliantula uasmhéid 30 14 do gach iarrthdir.

(g9) Riachtanas Tiomana

Beidh ga le hiarrthdiri:

e ceadulnas tiomana iomlan chatagdir B reatha a bheith acu.

¢ a bhfeithicil féin a bheith ar fail lena hidsaid agus a ndualgais a
gcomhlionadh acu agus cumhdoéfar na costais ghaolmhara leis na lidntais
chui.

(h) Riachtanais Saoranachta

Ni mér d'iarratasoiri inchailithe a bheith, ar an data is déanai lena nglacfar
le foirmeacha iarratais comhlanaithe;(a) Ina S(h)aoranach de chuid
Limistéar Eacnamaioch na hEorpa (EEA). Cuimsionn an EEA na Ballstait den
Aontas Eorpach, an foslainn, Lichtinstéin agus an Iorua; né(b) Ina
S(h)aoranach de chuid na Riochta Aontaithe (RA); né(c) Ina S(h)aoranach
de chuid na hEilvéise de bhun an chomhaontaithe idir an AE agus an Eilvéis
maidir le saorghluaiseacht daoine; nd(d) Ina S(h)aoranach neamh-EEA ar
céile né leanbh de shaoranach EEA, RA né Eilvéiseach é/i agus a bhfuil viosa
stampa 4 aige/aici; nd(e) Ina d(h)uine ar bronnadh cosaint idirnaisianta
air/uirthi faoin Acht Cosanta Idirndisiiinta 2015 né aon bhall teaghlaigh ata i
dteideal fanacht sa Stat mar thoradh ar athaontu teaghlaigh agus a bhfuil
viosa stampa 4 aige/aici; né(f) Ina S(h)aoranach neamh-EEA ar tuismitheoir
leanai cleithiunai é/i ata ina s(h)aoranach de chuid, agus ina c(h)dnai i
mBallstat de chuid an EEA nd san RA nd san Eilvéis agus a bhfuil viosa
stampa 4 aige/aici.

(i) Coinbhleachtai Leasa

Ni ghabhfaidh sealbhdir an phoist d'aon sli bheatha shochrach, seachas mar
fhostai de chuid Udaras aititil, a mhéid a dhéanfadh dochar do
chomhlionadh a dhualgas n6 a dualgas mar fhostai d'Udaras aititil né d'aon
sli bheatha a d'fhéadfadh a bheith ar neamhréir le leasanna an Udarais
aitivil n6 a d'fhéadfadh a bheith ar neamhréir le comhlionadh a dhualgas
mar fhostai de chuid Udarais aitidil.

(3) Grinnfhiosrichan an Gharda Siochana

D’fhéadfadh iarrthdéiri don phost mar Mhaoirseoir Seirbhise Athghrafaice faoi
réir Ghrinnfhiosrichan an Gharda Siochdna. Tabhair faoi deara, ma ta sé
riachtanach, gcaithfidh gach iarrthéir Nochtadh Grinnfhiosrichdin sasuil én
Gharda Siochana a fhail roimh cheapachan, seachas sin, tarraingeofar siar
an tairiscint fostaiochta.
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Sa chas go léirionn Nochtadh Grinnfhiosrichain an Gharda Siochana go
bhfuil cas ar feitheamh, ni fhéadfar leanuint ar aghaidh leis an cheapachan
ag an am sin agus tarraingeofar siar an tairiscint fostaiochta. Coinneofar an
t-iarrthéir, ar an phainéal, afach, agus beidh sé @ mheas don chéad
fholuntas eile, ma thagann a leithéid chun cinn le linn saolré an phainéil.

5. Proiseas Earcaiochta

A. Foirm Iarratais

e Caithfear iarratais a chur isteach ar an fhoirm iarratais oifigitil ar line
agus caithfear gach cuid den fhoirm a chomhlanu.

e Na cuir CV isteach le d'iarratas. Ni bhreithneofar ach ar an eolas ar an
fhoirm iarratais ar line, nuair a bheidh oirilinacht iarrataséra maidir leis
an phost 8 meas.

e Caithfidh iarratais a bheith faighte againn faoin spriocdhata mar ata luaite
ar an fhoirm iarratais.

e Ni dhéanfar aon iarratais ata mall, caillte né a bhfuil moill leo, a mheas
ach amhain mas féidir fianaise oifigiuil a chur ar fail a Iéirionn gur seoladh
an t-iarratas laistigh den achar ama.

B. Gearrliosta

Is féidir iarratasoiri a ghearrliostu faoi choinne agallaimh ar bhonn an eolais
a chuirtear ar fail. Sa chas go mbeidh ga le beart gearrliostaithe, tiondlfar
Painéal saineolaithe leis na foirmeacha iarratais a scridd agus a mheas de
réir critéir réamhshocraithe, bunaithe ar riachtanais an phoist. Mar sin de,
bheadh sé le do leas cuntas mion, beacht a thabhairt ar do chailiochtai agus
do thaithi ar an fhoirm iarratais.

Ma mheastar, mar gheall ar lion agus caighdedn na n-iarratas a gheofar,
gur réasunach gan gach iarratasdir a chur faoi agallamh, ni ghlaofar chun
agallaimh ach daoine ar décha go ngnéthédh siad caighdean ar leor é chun
iad a roghnu agus a mholadh faoi choinne ceapachain.

C. Ceart ar Fhaisnéis agus Athbhreithnit # RSS 001

Ta an Chomhairle tiomanta d'aiseolas agus faisnéis a thabhairt
d'iarratasdiri. Iarratasdir ar bith ar mian leo, féadann sé/si a iarraidh go n-
athbhreithneofar an cinneadh né an préiseas. Caithfear a leithéid d'iarratas
a chur isteach i scribhinn, ag cur in ial na clise ata leis an iarratas agus
caithfear é seo a chur faoi bhrdid na Ranndige Acmhainni Daonna, Ionad na
dTri Abhainn, Leifear, Co. Dhun na nGall faoi cheann cuig 1a 6 dhata
fégartha cinneadh abhartha.

D. Rundacht
Faoi réir fhoralacha an Achta um Shaorail Faisnéise 2014, is faoi rindacht
dhocht a phléifear le hiarratais.

E. Eile

Ta ceapachain na Combhairle faoi réir seicealacha sasula maidir le
teistiméireachtai, cailiochtai, scraduithe leighis agus Grinnscrudu Garda,
mar is infheidhme.
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F. Clis Dichailithe i an Chanbhasail

Dichaileofar 6n phost laithreach iarrataséir ar bith a dhéanann iarracht (né a
ndéanann duine iarracht ar a s[h]on) oifigeach de chuid na Comhairle (n6
duine a ainmnionn si le hagallamh a chur ar iarrataséiri n6 iad a scrudu) a
chanbhasail né tionchar a imirt air/uirthi ar son an iarrataséra, go direach
nd go hindireach, biodh sé i bhfoirm cumarsaid scriofa no eile.

G. An Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai

Ta Comhairle Contae Dhun na nGall meaite ar do chuid sonrai pearsanta a
chosaint agus comhlionaimid ar gcuid oibleagaidi faoi na hAchtanna um
Chosaint Sonrai, 1988 - 2018, agus faoin Rialachan Ginearalta maidir le
Cosaint Sonrai.

e An Bunus ar a bPréisediltear do chuid Sonrai Pearsanta
Is é an bunus ar a bproiseailtear do chuid sonrai pearsanta na d’fhonn
d’iarratas ar an phost dar chuir tu isteach air le Comhairle Contae Dhun na
nGall a phroiseail faoi Théarmai Acht Fostaiochta (Faisnéis) 1994 agus
polasaithe agus gnathaimh na Ranndige Acmhainni Daonna.

Nuair a fhaighimid d’fhoirm iarratais, cruthaimid taifead riomhaire faoi
d’ainm, ina mbionn go leor de na sonrai pearsanta a chuir ta ar fail ar
d’fhoirm iarratais.

Ni Usaidtear an taifead pearsanta seo ach amhain chun d’iarratas a
phréisedil. Ta tu i dteideal, in am ar bith, coip den fhaisnéis faoi dtaobh diot
féin, ata & coinnedil ar taifead againn, a fhail.

e Comhroinnt na Faisnéise
Taobh amuigh den fhoireann earcaiochta iomchui, ni dhéanfar na sonrai ar
d’fhoirm iarratais a chomhroinnt ach d’fhonn an comértas ar chuir tu isteach
air a chur chun cinn in éineacht le Bord gearrliostaithe agus/né agallaimh
ainmnithe.
Mas amhlaidh, i ndiaidh an chomaértais, go gcuirtear ar Phainéal thu agus go
dtairgtear post duit, beidh na sonrai a chuir tu ar fail i d’fhoirm iarratais mar
chuid den Chomhad Pearsanra s’agat.

De bhreis air sin, sa chas go dtairgfi post duit agus go ndearbh6fa ina
dhiaidh sin gur spéis leat an post, bainfear Usaid as na sonrai ar d’fhoirm
iarratais d'fhonn taifid seirbhise agus teistiméireacht fostaiochta a iarraidh.

e Tréimhse Storala
Coinneofar d’iarratas go ceann dha bhliain 6 dhata bunaithe an phainéil don
phost seo. Déanfar iarratais nach gcuirfear ar aghaidh chuig céim an
agallaimh a scriosadh i ndiaidh an chomértais.
Is féidir teacht ar Raiteas Priobhaideachta Chomhairle Contae Dhun na nGall
ag:
www.donegalcoco.ie
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